附件2： 

南京财经大学本科毕业论文（设计）简要工作流程表

本科毕业论文（设计）简要工作流程及时间进度安排一览表
	序号
	阶段名称
	主要工作
	时间安排
	负责人

	1
	部署阶段
	本科毕业论文（设计）工作部署动员
	第七学期（第11周）
	教务处、学院、辅导员、本导

	2
	选题阶段
	学生:确定选题并提交
	第七学期（第12-13周）
	指导教师、教务秘书、院教学委员会

	
	
	指导教师：拟定、确认选题
	
	

	
	
	院教学委员会：审定学院毕业论文选题
	
	

	3
	开题阶段
	学生：撰写、提交、修改开题报告、撰写指导周记（论文整个写作过程中6次）
	第七学期（第14-17周）
	学生

	
	
	指导教师：审核开题报告
	第七学期（第18-20周）
	指导教师

	4
	初稿阶段
	学生：撰写、提交论文初稿和中期检查表、撰写指导周记
	第八学期（第1-4周）
	学生

	
	
	指导教师：审阅初稿、提出修改意见
	第八学期（第5-7周）
	指导教师

	5
	中期检查
	指导教师、学院、学校开展中期检查
	第八学期（第5-7周）
	指导教师、学院、教务处

	6
	论文修改阶段
	学生：反复修改论文并提交修改稿（二稿、三稿）、提交外文文献及译稿，撰写指导周记
	第八学期（第8-10周）
	学生、指导教师

	
	
	指导教师：审阅论文修改稿、审阅外文文献翻译稿
	
	

	6
	定稿阶段
	学生：提交论文定稿版
	第八学期（第11-12周）
	学生、指导教师

	
	
	指导教师：审定并给出指导成绩
	
	

	7
	答辩分组、评阅阶段
	院系成立答辩小组、分配评阅人、给出评阅成绩
	第八学期（第13周）
	系主任、教务秘书、答辩成员

	8
	答辩阶段
	现场答辩及成绩录入，成绩发布
	第八学期（第14-15周）
	学生、答辩小组成员、答辩秘书、教务秘书

	9
	二次答辩
	不合格论文学生和推荐校优秀毕业论文（设计）学生二次答辩
	第八学期（第16周）
	学生、答辩小组成员、答辩秘书、教务秘书

	10
	论文推优
	学院上报校级优秀毕业论文
	第八学期（第17周）
	指导教师、教务处

	11
	工作总结
	学院（系）毕业论文工作总结
	第八学期（第18周）
	教务秘书、分管领导、教务处


注：每一阶段工作的具体起止时间在毕业论文（设计）开展前通过毕业论文（设计）工作通知的方式进一步明确。
